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Городской округ

Архангельской области «Котлас»

Собрание депутатов городского округа «Котлас» 

шестого созыва

Тридцать восьмая (очередная) сессия

Р Е Ш Е Н И Е

	от «18» июня 2020 г.
	г. Котлас
	            № 91-н


	О внесении изменений в Положение о правотворческом процессе в Собрании депутатов МО «Котлас»


В соответствии с частью 2 статьи 46 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьями 25, 26 Устава городского округа Архангельской области «Котлас», Собрание депутатов городского округа «Котлас» р е ш и л о:

Статья 1. 
Внести в Положение о правотворческом процессе в Собрании депутатов МО «Котлас», утвержденное решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 09.04.2015 № 106-н (в редакции от 27.10.2016 № 177-н) следующие изменения:
1. Наименование Положения о правотворческом процессе в Собрании депутатов МО «Котлас» (далее по тексту – Положение) изложить в следующей редакции:
«Положение о правотворческом процессе в Собрании депутатов городского округа Архангельской области «Котлас».
2. По тексту Положения (за исключением статьи 20) слова «МО», «муниципальное образование» заменить словами «городской округ» в соответствующих падежах. 
3. Статью 20 Положения изложить в следующей редакции: 
«Статья 20. Оформление решения

1. При подготовке и оформлении решения устанавливаются следующие требования и используются следующие реквизиты:
1) размеры полей для печати на стандартных листах бумаги формата А4 (210 х 297 мм) должны быть следующие:
1) левое – 35 мм;
2) правое – 15 мм;
3) верхнее – 20 мм;
4) нижнее – 20 мм.

2) при подготовке проектов решений применяется текстовый редактор «Microsoft Word» (для таблиц может применяться текстовый редактор «Microsoft Excel» и иной размер шрифта) с применением шрифта «Times New Roman», размер шрифта № 12 через один межстрочный интервал;

3) герб города Котласа (размеры: ширина 14 мм, высота 18 мм) оформляется  центрированным способом, имеет следующий вид:
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4) наименование муниципального образования – Городской округ Архангельской области «Котлас» – которое должно:

1) отделяться от герба города Котласа двумя межстрочными (одинарными) интервалами;

2) печататься центрированным способом, строчными буквами, полужирным шрифтом размером № 18, начинаться с заглавной буквы;
5) наименование представительного органа муниципального образования с указанием созыва, принимающего решение, – Собрание депутатов городского округа «Котлас» (первого, второго и т.д.) созыва печатается центрированным способом, строчными буквами, полужирным шрифтом размером № 18, начинается с заглавной буквы;
6) наименование сессии, на которой принимается решение, – (Первая, Вторая и т.д.) сессия печатается центрированным способом, строчными буквами, полужирным шрифтом размером № 18, начинается с заглавной буквы с указанием на характер заседания (например: Первая (организационная), Вторая (очередная), Третья (внеочередная));
7) наименование вида документа – Р Е Ш Е Н И Е – которое должно:

1) отделяться от наименования сессии двумя межстрочными (одинарными) интервалами;

2) печататься центрированным способом, прописными буквами вразрядку, полужирным шрифтом размером № 18;
8) дата решения - отделяется от наименования вида документа двумя межстрочными интервалами, проставляется словесно-цифровым способом с проставлением ноля (например, от «05» августа 2011 г.);

9) место издания решения - г. Котлас - прописывается на одном уровне с датой решения в центре документа;
10) регистрационный номер решения - печатается арабскими цифрами на одном уровне с датой решения, располагается ближе к правому краю решения. К порядковому номеру решения через дефис добавляется строчная буква «н», означающая принятие Собранием депутатов городского округа «Котлас» муниципального нормативного правового акта;

11) заголовок решения - печатается тем же шрифтом, что и основной текст (распорядительная часть), отражает краткое содержание основного текста. Точка в конце заголовка не ставится. Заголовок выравнивается по левому краю решения и содержит не более 28 знаков в одной строке. Отделяется от даты решения двумя межстрочными интервалами. Заголовок начинается с предлога «О» или «Об» (о чем правовой акт);

12) констатирующая часть решения излагается от первого лица, начинается со слов «В целях….», «В связи ….», «В соответствии….» и т.д. и, как правило, должна содержать краткое правовое обоснование со ссылками. Если содержание документа не нуждается в пояснениях, то констатирующая часть отсутствует. Отделяется от заголовка решения двумя межстрочными (одинарными) интервалами, начинается с «красной» строки, которая отделяется от левого края решения табулятором и составляет 16 мм;
13) констатирующая часть решения заканчивается, а распорядительная часть решения начинается словами «Собрание депутатов городского округа «Котлас»              р е ш и л о: …», в которых слово «решило» печатается вразрядку без вынесения в отдельную строку;
14) распорядительная часть может состоять из структурных единиц, указанных в части 1 статьи 19 настоящего положения, которые оформляются и нумеруются следующим образом:
1) раздел – римскими цифрами, при этом слово «раздел», его номер и название пишутся заглавными буквами основного шрифта, набранными полужирным шрифтом, с выравниванием по центру, точка в конце заголовка не ставится;

2) глава – римскими цифрами, при этом слово «глава», ее номер и название пишутся заглавными буквами основного шрифта, набранными полужирным шрифтом, с выравниванием по центру, точка в конце заголовка не ставится;

3) статья – арабскими цифрами, при этом слово «статья» пишется с заглавной буквы, ее номер и название набираются строчными буквами, полужирным шрифтом. После номера статьи ставится точка, и название статьи пишется с заглавной буквы, точка в конце заголовка не ставится. Статья может не иметь названия, в этом случае заголовок статьи состоит из слова «статья» и номера;

4) при постатейном оформлении решения статья подразделяется на части. Части статьи обозначаются арабской цифрой с точкой, набранными основным шрифтом текста решения, при этом слово «часть» не пишется. Части статей подразделяются на пункты, обозначаемые арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой. Пункты подразделяются на подпункты, обозначаемые строчными буквами русского алфавита с закрывающей круглой скобкой. Нумерация статей должна быть сквозной для всего решения. Не допускается отдельная нумерация статей каждого раздела или главы. Нумерация частей каждой статьи решения начинается заново. Отдельно в каждой статье решения также нумеруются пункты каждой части и подпункты каждого пункта;

5) при отсутствии статей при оформлении решения решение подразделяется на части, которые обозначаются арабской цифрой с точкой, набранными основным шрифтом текста решения, при этом слово «часть» не пишется. Части подразделяются на пункты, обозначаемые арабскими цифрами с закрывающей круглой скобкой. Пункты подразделяются на подпункты, обозначаемые строчными буквами русского алфавита с закрывающей круглой скобкой;

6) в исключительных случаях части, пункты и подпункты могут подразделяться на абзацы (не более пяти). Ограничение количества возможных абзацев не распространяется на нормы решения, содержащие перечни основных понятий, используемых в решении. Отсчёт абзацев ведется с первой красной строки статьи, части, пункта или подпункта решения, разделенных на абзацы;

7) содержание статей, частей, пунктов, подпунктов и абзацев набирается обычным (невыделенным) шрифтом единого размера, который считается основным шрифтом текста решения;

15) подпись должностного лица отделяется от основного текста (распорядительной части) двумя межстрочными интервалами и состоит из:

1) должности лица, подписывающего решение (печатается от границы левого поля документа) - Председатель Собрания депутатов городского округа «Котлас» и Глава городского округа «Котлас». Первой печатается должность Председателя Собрания депутатов городского округа «Котлас», второй по порядку через два межстрочных (одинарных) интервала печатается должность Главы городского округа «Котлас».;
2) непосредственно подписи;

3) расшифровки подписи (печатается с правой границы текстового поля, вначале инициалы, затем фамилия).

2. При наличии приложений к решению в тексте решения на них обязательно делается ссылка.

В приложениях помещаются различного рода положения, порядки, правила, перечни, таблицы, графики, тарифы, карты, образцы бланков, документов, схем и тому подобные документы. 
Если к решению имеется несколько приложений, то они нумеруются арабскими цифрами без указания знака №. При ссылках на приложения в тексте решения знак № также не указывается.

Форма таблицы применяется при изложении цифровой или словесной информации о нескольких объектах по ряду признаков. Таблицы имеют два уровня членения текста: вертикальный – графы и горизонтальный – строки. Графы таблиц должны быть пронумерованы, если таблица печатается более чем на одной странице: на последующих страницах печатаются номера граф. Заголовки и подзаголовки граф и строк таблицы должны быть выражены именем существительным в именительном падеже единственного числа.

Если в тесте дается ссылка «согласно приложению», то на первой странице приложения в правом верхнем углу пишется слово «Приложение», ниже делается ссылка на распорядительный документ с указанием на регистрационный номер и дату подписания решения. Приложение со ссылкой отделяется от основного текста двумя межстрочными интервалами.

3. Если решением утверждается какой-либо документ (положение, порядок правила и т.п.), то гриф утверждения включает слово УТВЕРЖДЕН в соответствующем роде и числе, ссылку на распорядительный документ с указанием на регистрационный номер и дату подписания решения.
Указанные положения, порядки, правила и т. п. также должны состоять из структурных элементов, указанных в части 1 статьи 19 настоящего положения, которые оформляются и нумеруются в соответствии с пунктом 14 части 1 настоящей статьи.
4. В случае если текст решения содержит более двух страниц, вводится нумерация.  На первой странице номер не ставится, на второй странице ставится 2 и так далее. Страницы текста нумеруются арабскими цифрами с правой стороны верхнего поля.
5. При внесении изменений в решение в тексте проекта решения «О внесении изменений …» указываются последовательно расположенные:
1) указание на вид решения;

2) указание на орган, принявший решение;

3) дату принятия решения с предшествующим ей словом «от»;

4) номер решения;

5) заголовок, обозначающий предмет регулирования решения;
6) сведения о всех решениях, его изменяющих, и об источниках их официального опубликования.  

6. Изменения, вносимые в ранее принятое решение (положение, порядок, правила и т. п.) должны соответствовать структуре этого решения (положения, порядка, правил и т. п.).
7. Недопустимо изменять нумерацию структурных единиц решения (положения, порядка, правил и т. п.) при внесении в него изменений и признании утратившими силу структурных единиц.
8. Если дополнения вносятся в конец решения (положения, порядка, правил и т. п.) либо в конец структурной единицы, то необходимо продолжать имеющуюся нумерацию (например, последней была глава 5 - дополнить главой 6; последней была статья 7 - дополнить статьей 8, в статье последней частью была часть 3 - дополнить частью 4; в части последним пунктом был пункт 3 - дополнить пунктом 4 и т.д,).
9. Если решение (положение, порядок, правила и т. п.) дополняется новыми структурными единицами, то новые структурные единицы необходимо обозначать дополнительно цифрами, помещаемыми над основными цифровыми или буквенными обозначениями (например, глава 5.1, статья 7.2, часть 2.1, пункт 3.3, подпункт "б.1").».
             Статья 2.
  Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в периодическом печатном издании - газете «Новый Котлас» и подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации городского округа «Котлас».

Председатель Собрания депутатов 
городского округа «Котлас»                                                                            А.Ю. Степанов
	Глава городского 
округа «Котлас»
	
	А.В. Бральнин


